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INTERNE STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
 

Im Fachbereich 1, Kreiskämmerei, ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Vollzeitstelle als 

Sachbearbeiter/in Vollstreckung im Innendienst (UVG) 

zu besetzen. Die Stelle kann nach Vereinbarung auch in Teilzeit besetzt werden. 

 
 

Ihre Aufgaben: 

1. Vorbereitung, Erstellung und Nachbearbeitung von Vollstreckungsaufträgen über die 

angewandte Software im Vollstreckungsmodul des HKR-Programmes oder Beantragung eines 

Mahnbescheides beim Vollstreckungsgericht 

2. innendienstliche Vollstreckungsmaßnahmen 

-Prüfung der Vollstreckungsvoraussetzungen 

-Ermittlung der Vollstreckungsmöglichkeiten gem. der Reform der Sachaufklärung 

-Durchsetzung der Geldansprüche mittels möglicher Vollstreckungsmaßnahmen 

-Vollstreckung ins Ausland 

-Bearbeitung von Widersprüchen 

-Aktenmanagement 

-Verjährungsüberwachung 

-Vereinbarung von Ratenverträgen und deren Überprüfung 

-Schriftverkehr mit Zahlungspflichtigen, deren Vertretern, Betreuern, Anwälten usw. 

-Entscheidung und Bearbeitung der Niederschlagungen und deren Überwachung 

-komplexe Sachverhalte erkennen und lösen  

3. enge Zusammenarbeit mit den jeweiligen Fachbereichen 

4. Zuarbeit zur jährlichen Vollstreckungsstatistik 

5. Erstellung von Formularen im Vollstreckungsmodul  

 

 

Voraussetzungen/Anforderungen:  

� Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare Qualifikation 

� anwendungsbereite, fundierte Rechtskenntnisse im Verwaltungsvollstreckungsrecht, der 

ThürGemHV, ZPO, ThürVwZVG, ThürVwVfG, AO, BGB, InsO; 

� fundiertes Wissen im kommunalen Haushalts-und Finanzwesen 

� sicheres Auftreten und erforderliches Gespür für situationsgerechtes Handeln 

� selbstständiges, organisiertes Arbeiten sowie hohe persönliche Belastbarkeit; 

� Durchsetzungsvermögen und Verhandlungsgeschick 

� Kommunikations-und Konfliktfähigkeit 

� Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 
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� sehr gute, anwendungsbereite Kenntnisse bezogen auf Microsoft-Office-Anwendungen 

(Word, Excel) 

� Mitarbeit an Optimierung der Vollstreckungsabläufe 

� Bereitschaft zur Fortbildung 

� wünschenswert ist eine mehrjährige Berufserfahrung im Bereich der 

Verwaltungsvollstreckung 

 

 

Vergütung:  

Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe 8 TVöD (Vergütungsgruppe Vc Fallgruppe 1b BAT) 
bewertet. 

 

 

Bewerbungsfrist: 

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung bis zum 05. November 2017 im Personal- und 

Organisationsamt ein. 

 

Die Bewerbung von Männern ist ausdrücklich erwünscht. 

 

 
gez. 

Goebel 

Amtsleiter 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 


