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Honorarausgaben sind zuwendungsfahig, wenn sie fur die DurchfUhrung der
Malinahme erforderlich und die Aufgaben nicht im Rahmen von abhangigen
Beschaftigungsverhaltnissen durchfUhrbar sind.

Honorare an Vorstandmitglieder oder GeschaftsfUhrerinnen sowie hauptamtliche
Mitarbeiterinnen des Antragstellers sind in der Regel ausgeschlossen. In
begrundeten Fallen kann eine Ausnahmeregelung gepruft werden.

Die Hohe der Vergutung fur Honorarvertrage bemisst sich nach Art, Umfang, Dauer
und Schwierigkeitsgrad der zu erbringenden Leistung. Die Einordnung muss
angemessen sein und die Besonderheiten des Einzelfalls sind zu berutcksichtigen.

In Abhangigkeit der zu vergebenden Leistung, gelten grundsatzlich folgende
Honorarstufen, unter Berucksichtigung einer wirtschaftlichen und sparsamen

Mittelverwendung, als jeweilige Obergrenze:

Honorarkraft

Stundensatz

Tagessatz

Schuleriinnen und Auszubildende die
eine Unterstutzungs- oder
Versorgungsfunktion Ubernehmen

bis zu 12,00 Euro

bis zu 84,00 Euro

Studierende und Auszubildende mit
einem padagogischen Auftrag und
nachgewiesenen Kompetenzen im
Aufgabenbereich

bis zu 24,00 Euro

bis zu 168,00 Euro

Fachkrafte mit koordinierenden,
organisatorischen Aufgaben

bis zu 80,00 Euro

bis zu 560,00 Euro

Freiberufliche Auftragnehmer:innen in
den Bereichen politische Bildung,
Kunst- und Kultur, Prozessmoderation,
Partizipation, etc.

bis zu 120,00 Euro
(im Rahmen von
Veranstaltungen und
Workshops)

bis zu 840,00 Euro

Ausnahmen: Fach-Vortrag;
Prasentation; Lesung, etc.

Verfugen Honorarempfanger:innen tuber
besondere Fahigkeiten bzw.
Kompetenzen (Alleinstellungsmerkmal),
kann in begrandeten Fallen von der
Honorarstaffel abgewichen werden.

Insofern die/der Honorarempfanger:in umsatzsteuerpflichtig ist, ist in den oben genannten

Betragen die Umsatzsteuer bereits enthalten.



Die (Honorar-)Vertrage mussen folgende Bestandteile enthalten
(siehe Merkblatt zuwendungsfahige Ausgaben fur Letztempfanger):

¢ die Namen der Vertragspartnerinnen;

die Laufzeit des Vertrags; -

den Gegenstand des Vertrags (die zu erledigenden Aufgaben im Projekt);
die dabei anfallende und zu leistende Arbeitszeit (Stunde/Tage);

das Honorar pro Stunde oder pro Tag;

das voraussichtliche Gesamthonorar;

die rechtsverbindlichen Unterschriften der Vertragspartnerinnen

Fur die Erstellung des Vertrages kbnnen die bestehenden Vorlagen genutzt
werden.

SO

Notwendige Unterlagen fur die Abrechnung:

Zur Prufung der (Honorar-)Ausgaben sind die folgenden Unterlagen erforderlich:

¢ der Vertrag;

0 ein Nachweis Uber die Qualifikation der Honorarkraft (z.B. Angabe
Homepage/Referenzen/Arbeitgeber);

¢ Rechnungen Uber die erbrachten Leistungen der Honorarkraft;

ggf. Stundennachweise, die die erbrachte Arbeitszeit belegen;

0 Belege (Kontoauszlge oder Kassenbuchauszug bei Barzahlungen) UGber die
Zahlung an die Honorarkraft.

<

Aufwandsentschadigung gemaR § 3 Nr. 26a EStG

FUr umfassende ehrenamtliche Tatigkeiten im Rahmen einer Maldnahmenreali-
sierung kann in begrundeten Fallen eine Aufwandsentschadigung gezahlt werden.
Deren Hohe ermisst sich aus Dauer, Umfang und Aufwand der jeweiligen Tatigkeit.
Fur die Vereinbarung mit dem/der Auftragnehmerin kann das vorliegende
Formular genutzt werden.



