Landkreis Saalfeld-Rudolstadt

»Online-Plattform Bauen« des Landkreises Saalfeld-Rudolstadt

Die zehn wichtigsten Bearbeitungsaufgaben in der Online-Plattform

Dieses Dokument gibt Ihnen Hinweise zum Umgang mit der Online-Plattform. Sie finden im Folgenden
die zehn wichtigsten Bearbeitungsaufgaben beschrieben.

1)
(2)
3)
(4)
(5)
(6)

(7)
(8)

1

Wie melde ich mich zum ersten Mal an der Bauplattform an?

Wie finde ich die Akte zu einem Verwaltungsverfahren, an dem ich beteiligt bin?

In welchen Verfahren habe ich noch offene Aufgaben (Wiedervorlagen)?

Wie kann ich allgemeine Informationen zu einem bestimmten Vorhaben einsehen?
Wer ist an diesem Verfahren beteiligt?

Wie kann ich den Antrag / die Bauvorlagen einsehen / herunterladen
und neue Dokumente in die Akte einstellen?

Wie kann ich den Schriftverkehr und die bereits erteilten Bescheide einsehen?

Wie kann ich meine personlichen Nutzerdaten (Passwort, Anschrift etc.) &ndern?

Wie melde ich mich zum ersten Mal an der Online-Plattform an?

Als registrierter Nutzer der Online-Plattform kdnnen Sie sich wie gewohnt mit lhrem Nutzernamen und
Ihrem Passwort unter folgender Internetadresse anmelden:

https://portal.kreis-slif.de

Den Link finden Sie auch unter www.kreis-slf.de — Rubrik Blrgerservice — Quick Links — Zugang zur
Online-Bauplattform.

Saalfeld-Rudolstadt

Willkommen bei der Online - Plattform des Landkreises Saalfeld-Rudolstadt

Anmelden Registrieren

Anmeldung mit Nutzername und Kennwort

ma Anmeldung mit Nutzemame / Kennwort
Landkreis 1]

Zugang zur Online-Plattform anfordern )

Benutzername: E-Mail-Adresse
Kennwort:

Anmelden Zugang anfordern

Um die Online-Plattform erstmalig nutzen zu kénnen, sind einige wenige Schritte notwendig:

Geben Sie bitte auf der Startseite der Online-Plattform im Abschnitt ,Registrieren” lhre E-Mail-
Adresse ein. Wahlen Sie dann die Schaltflache ,Zugang anfordern®.


https://portal.kreis-slf.de/
http://www.kreis-slf.de/

Landkreis Saalfeld-Rudolstadt

Zugang zur Online-Plattform anfordern

Fullen Sie nun den Anmeldebogen voll-

T standig aus. Mit der Schaltflache ,Zugang
Anrede” (e - anfordern” werden lhre Angaben an die
) - Landkreisverwaltung Ubermittelt.
Stratie* Die zustandigen Mitarbeiter des Landkreises
Hausnummer'iZusstz o= teilen lhnen nach erfolgter Registrierung
FLzen Ihren Nutzernamen am System und ein
o Passwort mit.
EMall  info@cabs-chemnitz.de
Teleor® Sie legen bereits hier Ihr zuklinftiges
Fax Kennwort fest. Dieses kdnnen Sie jedoch
Internet

auch jederzeit wieder @ndern.
@ Vorlageberechtigter Sonstiger

Als Entwurfsverfasser reichen Sie bitte hier
bereits Ihren Nachweis der
Art der Anmeldung an der Online-Plattiorm* X X
per Nutzemame / Kennuart Vorlageberechtigung ein.

Der Nutzername wird von der Verwaltung vergeben

Vorlageberechtigund™ | Datei auswahlen | Keine ausgewshlt

Kennwort

Nutzungsbedingungen der Online-Plattform: Hier abrufen.
Datenschutzbestimmungen der Online-Plattform: Hier abrufen

Ich stimme den Allgemeinen Geschafisbedingungen der Online-Platiform des Landkreises Saalfeld-Rudolstadi zu

Ich stimme den Datenschutzbestimmungen der Online-Plattform Bauen des Landkreises Saalfeld-Rudolstadt zu.

a Abbrechen
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Landkreis Saalfeld-Rudolstadt

2 Wiefinde ich die Akte zu einem Verwaltungsverfahren, welches ich
eingereicht habe?

Die Ansicht ,Alle laufenden Vorhaben* zeigt Ihnen alle Verwaltungsverfahren an, welche Sie
eingereicht haben oder an denen Sie beteiligt sind. Mit einem Klick auf die Spaltenlberschrift
kodnnen Sie die Liste nach dem jeweiligen Inhalt der Spalte sortieren.

Nutzername: Stadtven

I;HIJE lhre Vorhaben §  someiden

Vorhaben | Wiedervoriagen

alle laufanden Verhaben anzeigen Vorhaban suchen gesuchte Vorhaben (116 von 568)
1](2)(3][«)@e](7](e] [+ 15v
Aktenzeichen ~ Art des Verfahrens & Bauherr / Antragsteller & Ot/ Agrasse Gemarkung / Flurstick Bezeichnung Antragsstatus
7 200120 07318 Saalfeld/Saale Untensrbact ornes Bunaiow
” 20-0069 Fp— Braunsdori-3 Umbau positiv / genehmigt
Saateld Umbau- Sanierung Wohn- und

positiv / genehmigt

07318 Saalfeld/Saale Saalfeld-. Geschafishaus

Uber die Schaltflache ,Vorhaben suchen* kénnen Sie die Suchfunktion starten.

Vorhaben suchen ®
Aktenzeichen Datum Antrag zwischen und
Titel Antragsart -
Bauherr Antragsstatus M
Ort
Strake
Flurstiickskennzeichen N o= o=
Gemarkung/Flur/ZanlerMenner - - il
einschliefilich archivierte Vorgange | Suchen "] SchlieBen

Die Suchfunktion ermdglicht es Ihnen, unter den fir Sie zuganglichen Akten diejenigen zu
recherchieren, die den Suchkriterien entsprechen. Wenn Sie es méchten, kann die Suche auch
bereits abgeschlossene Verfahren beriicksichtigen: Wahlen Sie dann die Option ,einschlieRlich
archivierte Vorgange“.

Nach dem Auslésen der Suche (Schaltflache ,Suche®) werden lhnen nur die Akten derjenigen
Verwaltungsverfahren angezeigt, die den Suchkriterien entsprechen.

Wenn Sie aus der Liste der Suchergebnisse (,gesuchte Vorhaben®) wieder in die vollstandige
Verfahrensliste wechseln wollen, dann wahlen Sie einfach folgende Schaltflache:

alle laufenden Vorhaben anzeigen
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3 In welchen Verfahren habe ich noch offene Aufgaben (Wiedervorlagen)?

In der Ansicht ,Alle laufenden Vorhaben“ werden lhnen alle offenen und erledigten Wiedervorlagen
angezeigt, die fur Sie bestimmt sind:

Um nur Ihre offenen Wiedervorlagen anzuzeigen (d.h. Ihre noch nicht erledigten Aufgaben),
wechseln Sie auf den Reiter ,Wiedervorlagen“. In dieser Ansicht sind nur noch die Verfahren sichtbar,
in denen es fur Sie offene Wiedervorlagen gibt:

Vornaben | Wiedervoriagen

Meine Wiedervorlagen (127)
(2)3)4](5)(e)(7](8])(e])(10] [» ][ ] [10%

Aldenzeichen ~ Wiedervoriage bis & Baunerr / Antragstelier & Ort / Adresse & Gemarkung / Flurstiick Bezeichnung & Antragsart & Antragsstatus &

TEN Thiringer Enercienstze
VS-784 81-20/0524 07318 Saalield/Saale Energie erledigt

4210184 Garsit Neubau eines Einfamilienhauses | g2 genenmigung E-Akte § 62 noch kein Ergebnis / Antrag
21-0164 Urazo KONIgsee mit Garage

4210161 a (hraz7 BAO HIANKeNbUre Bad Blankenburg-2 Baugenehmigung E-Akte § 62 noch kein Ergebnis / Antrag
Sobald Sie die mit der Wiedervorlage verbundene Aufgabe erledigt haben (beispielsweise eine
angeforderte Stellungnahme in die Akte eingestellt wurde), wird dies vom verfahrensfilhrenden

Sachbearbeiter in der Landkreisverwaltung gepruft und die Wiedervorlage von dort geschlossen.
Danach ,verschwindet” die Wiedervorlage aus der Ansicht unter ,Wiedervorlagen®.

4  Wie kann ich allgemeine Informationen zu einem bestimmten
Verwaltungsverfahren einsehen?

Offnen Sie zunachst die Akte des betreffenden Verwaltungsverfahrens. Klicken Sie dazu auf das
Aktenzeichen.

Aktenzeichen ~

oys.704 £1-20/0524

Nun wird die Verfahrensakte geoffnet. Der erste angezeigte Reiter — ,Angaben zum Verfahren" —
enthalt samtliche allgemeinen Informationen:

p

zuriick zu gesuchten Vorhaben 20-1403 - TEST - Abbruchanzeige E-Akte
(Abbruchanzeige E-Akte §60 Abs. 3 Satz 2)

Angaben zum Vorhaben Verfahrensbeteiligie BEauanirag und Bauvorlagen Schriftverkehr Bescheide und Formulare Motizen
Ubersicht Lage Fachinformation zeitlicher Ablauf
Aktenzeichen: 20-1403 Bauort: Schlofsiralte 24 Eingangs-Datum: 01.12.2020
07318 Saalfeld/Saale

Antragsteller 1:  Test, Hartmut Erfassungsdatum: = 03.12.2020

Rainweg 1a Flurstiicke: ~ (Saalfeld) 4357-5801/1
Saalfeld/Saale

Sachbearbeiter:
Antragsstatus: noch kein Ergebnis / Antrag
Titel: TEST - Abbruchanzeige E-Akte
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5  Werist an diesem Verfahren beteiligt?

Der zweite Reiter in der Akte — ,Verfahrensbeteiligte” — erzeugt eine Liste aller Personen und
Organisationen, die am Verfahren beteiligt sind:

Angaben zum Vorhaben ‘Verfahrensbeteiligte Bauantrag und Bauvorlagen Schriftverkehr Bescheide und Formulare Mofizen
1
Rolle <
Amter und Verwaltungen Landratsamt Saalfeld-Rudolstadt Umweli- und Bauordnungsamt SG Naturschuiz
Amter und Verwaltungen Landratsamt Saalfeld-Rudolstadt Umweli- und Bauordnungsamt SG Bauordnung Herrn COehring
Amter und Verwaltungen Landratsamt Saalfeld-Rudolstadt Umweli- und Bauordnungsamt SG Bauordnung / Untere Denkmalschuizbehorde
1

6  Wie kann ich den Antrag / die Bauvorlagen einsehen / herunterladen
und neue Dokumente in die Akte einstellen?

Im dritten Reiter der Akte — ,,Bauantrag und Bauvorlagen” — werden Ihnen Antragsformulare und
zugehdrige Anlagen angezeigt:

Angaben zum Vorhaben Verfahrer und chri Bescheide und Formulare Notizen
O aktualisieren 1'- Dokument in akte einstellen L] Dokumente herunterladen B4 zlle Dokumente herunterladen (zip)
Bezeichnung: Datum von: bis
aa  alles aufklappen @ alles zuklappen
Gruppe % Kategorie & Datum eingegangen Bezeichnung Dokument & Dokument-ID & Dokument

¥ Antragsformular

16.12.2020 Antrag 112 Bffnen
16.12.2020 Anftrag auf Befreiung 372 offnen
weitere Antrage im Verfahren 04.02.2021 Antrag Verschmelzung Flurstiicke 46/2 offnen
~¥ Baubeschreibung
16.12.2020 Baubeschreibung 572 offnen
~ Bauzeichnungen
16.12.2020 Grundriss EG 1472 Sfinen
16.12.2020 Schnitt A-A 1512 offnen
16.12.2020 Bauzeichnungen Garage 172 offnen
27.01.2021 Bauzeichnungen - Anderung-Ansichten 3972 offnen

Bauvorlage in Akte einstellen

Uber die Schaltflache ,Dokument in Akte einstellen“ kdnnen Sie eine Bauvorlage in die Akte einfiigen.

Bitte beachten Sie: Verwenden Sie diese Funktion nur dann, wenn das Dokument nicht unterschrieben
werden muss!
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Das Dokument, das Sie in die Akte

@ Online Plattform Bauen Integriertes Verwaltungsverfahren - Mozilla Firefox e ) . . .
@ https://egov3 landkreis.de /EGVPortal/app/bpfUploadBauvorlage.jsf 2 eInSte”en mOChten' muss als Datel im
Acrobat PDF-Format bereit liegen.
Bauvorlage in Akte einstellen o . L i . i
‘ ‘ Wahlen Sie Uber ,Datei auswahlen® die
L = bendtigte Bauvorlagen-Datei aus.
2.  Bauvorlage klassifizieren e . . .
Kategoris Klassifizieren Sie die Bauvorlage nun.
der = . . .
Bawarage Wabhlen Sie dazu die Kategorie und
Art der - .
S gegebenenfalls die Art der Bauvorlage
auvoriage
bezeichnen: aus'
o  Bauvorlage sinstellan 4 Abbrechen . . . . T
Geben Sie schlieBlich eine moglichst
L= = knappe, aber treffende Bezeichnung fur

die Bauvorlage an.

Mit ,Bauvorlage einstellen” wird die Datei
in die Akte Ubertragen.

Dokumente aus der Akte auf Ihr Computer-System herunterladen

Wenn Sie alle Dokumente aus der Akte auf Ihr Computer-System herunterladen mochten, wahlen Sie
die Schaltflache ,alle Dokumente herunterladen®

Es werden alle Bauvorlagen oder der gesamte Schriftverkehr als jeweils eine Zip-Datei heruntergeladen.

0 Aktualisieren -‘f Dokument in Akte sinstellen 'ﬁ Dokumente herunterladen 'ﬁ zlle Dokumeante herunterladen (zip)

Bezeichnung: Datum von: bis:

-j zlles aufklappen J alles zuklappen

Gruppe % Kategorie & Datum eingegangen = Bezeichnung Dokument <

7 Wie kann ich den Schriftverkehr und die bereits erteilten Bescheide
einsehen?

Im vierten Reiter der Akte — ,Schriftverkehr” — werden lhnen Schreiben, Aktennotizen und ahnliche
Dokumente zum Verfahren angezeigt.

Angaben zum Vorhaben Verfahrensbeteiligte Bauantrag und Bauvorlagen Schriftverkehr Bescheide und Formulare Notizen

C aktuzlisieren + Formlose Nachricht erstellen 1'- Dokument in Akts sinstellen iy Dokumente heruntarlzdzn M9 :zllz Dokumente haruntzrladen (zip)

Kategorie & Datum Erstellung = Bezeichnung & Dokument-ID & Adressat (Rolle) & Status eigene Wiedervoriage Dokument

Landratsamt Saalfeld-
Anf. Stellungnahme Rudolstadt Umwelt-
UA 5G Naturschutz und Bauordnungzsamt
S$G Naturschutz

16.12 2020 erledigt offnen

Zweckverband
Wasserversorgung
und
Anf. Stellungnahme Abwasserbeseitigung
ZWA fur Stadte und
Gemeinden des
Landkreises Saalfeld-
Rudolstadt

16.12.2020 erledigt offnen
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Landkreis Saalfeld-Rudolstadt

Im flinften Reiter der Akte — ,Bescheide” — werden lhnen die im Verfahren ergangenen Bescheide
angezeigt.

Angaben zum Vorhaben | Verfahrensbetelligte | Bauantrag und Bauvorlagen Schriftverkehr | Bescheide und Formulare | Nofizen

O Aktualisieren -] Dokumente haruntarladan M4 alle Dokumente harunterladen (zip)

Kategorie & Datum Erstellung = Bezeichnung & Dolkument Signatur
Gesamtgenehmigung 27.01.2021 Gesamtgenehmigung Baugenehmigung offnen 27.01.2021
Gesamtgenehmigung 27.01.2021 Bescheidhistorie offnen

8 Wie kann ich meine persdnlichen Nutzerdaten (Passwort, Anschrift etc.)
andern?

Zum Andern Ihres Passwortes wéhlen Sie bitte die Schaltflache ,Passwort &ndern® im Kopf des Online-
Plattform.

Um weitere Nutzerdaten — etwa Ihre Anschrift — zu &ndern, wahlen Sie bitte die Schaltflache ,lhre
Angaben andern*.

u
am y
Landkreis T | h re B auvor h a b en 4  =bmelden &  Thre Angaben sndern
|
Saalfeld-Rudolstadt
Vorhaben Wiedervorlagen Formulare / Hinweise
Verhaben suchen alle laufenden Vorhaben (13) L
1 15[=]
S Kontext ~Ailenzeichen |G ArtdesVerfahrens | Bauherr ¢ Bauort/Adresse | Gemarkung/Flurstick ¢ Bezeichnung ¢ Antragsstaus % DatumAntrag | eigene Wiedervorlagen
& An der ]
Saﬁ;gﬁ;am”ee“:::us 1;040023 Bauanirag Test, Eira nggf%e;flernne Walsrode 2-121 Nb. Wohnhaus g::t';tcmeuen 08.022013 |
Es 6ffnen sich dann die entsprechenden Funktionen.
Passwort &ndern Andern der Nutzer-Angaben
Passwort andern ® Inre Angaben dndern =
bisheriges Passwort MName ITP - Test
Stralke | ahlftener Kirchweg
neues Passwort
neues Passwort bestatigen HausnummerZusatz 101 :
PLZOM 30614 Soltau
] Anderung speichern 4 Abbrachen
Ortsteil

Telefon | g51g2970283

Fax 05162070900283

E-Mail h.meyer@kreis-sif.de
Bitte beachten Sie: Eine Anderung der E-Mail-Adresse
muss mit der Verwaltung abgestimmt werden!
Internet www. kreis-sif.de
] Anderung speichern &) Abbrachen

Bitte beachten Sie: Sprechen Sie Anderungen der E-Mail-Adresse mit der Landkreisverwaltung ab!
Die E-Mail-Adresse dient zum Zustellen von Nachrichten und Anforderungen bei der Bearbeitung
der Verwaltungsverfahren. Um eine ordnungsgemalfe Bearbeitung zu gewahrleisten, miissen
Anderungen der E-Mail-Adresse daher abgestimmt sein.
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9  Wenn alles erledigt ist: Melden Sie sich von der Online-Plattform ab

Zum Beenden der Anwendung wahlen Sie bitte die Schaltflache ,abmelden” im Kopf der Anwendung.
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